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แบบบนัทึกการแลกเปล่ียนเรียนรู้ (KM) 

ของชมุชนนักปฏิบติัห้องสมดุสาขาพระนครเหนือ (NBL COP) 

วนัท่ี 10 กนัยายน 2553 
 

 

ผูเ้ล่า รายละเอียดของเร่ือง สรปุความรู้ท่ีได้ 

นายพศุิทธิ ์เมอืงใหญ่ งานบรกิารยมื-คนืวสัดุสารสนเทศห้องสมุดเป็นงานที่

สําคญัมากงานหน่ึง เน่ืองจากเป็นงานทีต่้องให้บรกิาร

ผูใ้ชท้ัง้คณาจารย ์นักศกึษา และบุคคลทัว่ไป และการ

จะให้บรกิารได้อย่างมปีระสทิธภิาพมากน้อยแค่ไหน 

นัน้ การจดัชัน้หนังสอืให้ง่ายต่อการค้นหาเพื่อนําไปสู่

การยมืหนงัสอืกเ็ป็นปจัจยัหน่ึงทีช่่วยใหง้านบรกิารยมื-

คนืประสบความสาํเรจ็ได ้ดงันัน้จะกล่าวถงึขัน้ตอนการ

จดัชัน้ดงัต่อไปน้ี 

1. พมิพ์เลขหมู่หนังสอืหมวด 000 - 900 ไปติดที่ชัน้

หนังสอืโดยเรยีงตามลําดบัจากเลขน้อยไปหาเลขมาก

และจากบนลงลา่ง 

2. แยกหนงัสอืทีผู่ใ้ชใ้ชแ้ลว้เกบ็มารวมไวจุ้ดพกัหนังสอื

ออกเป็นหมวด 000 – 900 แลว้นําใสใ่นรถเขน็หนงัสอื 

3.จดัเรยีงหนงัสอืขึน้ชัน้ตามหมวดหมูท่ีไ่ดต้ดิไวบ้นชัน้  

 

1. ไดเ้รยีนรูว้ธิกีารแบ่งหมวด

หนงัสอืไดถู้กตอ้งตามทีไ่ดจ้ดัไว ้

2. ทาํใหเ้ป็นคนรอบคอบในการ

ปฏบิตังิานและงานออกมามี

ประสทิธภิาพมากขึน้ 

3. ไดว้ธิกีารจดัหนงัสอืและการ

เกบ็หนงัสอืไดเ้รว็ขึน้ 

4. ทาํใหก้ารคน้หาหนงัทีช่ ัน้

งา่ยขึน้และยงัลดภาระการหา

อกีดว้ย 

5. ทาํใหจ้ดัเกบ็ไดง้่ายและ

เขา้ใจสถานทีจ่ดัเกบ็หนงัสอื 
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ตวัอย่าง เลขหมู่ติดชัน้หนังสือ 
 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

519.36 - 519.5028 515.15 - 515.20 

570 - 574 515.15 - 515.20 

551.6 - 556.87 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 

515.15 - 515.20 515.15 - 515.20 
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ภาพประกอบขัน้ตอนการจดัเรียงหนังสือขึน้ชัน้ 
 

 
 

ภาพท่ี 1  เลขหมูท่ีต่ดิชัน้หนงัสอื 

 

 
 

ภาพท่ี 2  ชัน้หนงัสอืทีต่ดิเลขหมูเ่รยีบรอ้ยแลว้ 
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ภาพท่ี 3  นําหนงัสอืทีผู่ใ้ชใ้ชแ้ลว้มาคดัแยกตรงจดุพกัหนงัสอืก่อนขึน้ชัน้ 

 

 
 

ภาพท่ี 4  จดัการแยกหนงัสอืตามหมวด 000 – 900  
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ภาพท่ี 5  หนงัสอืทีค่ดัแยกตามหมวด 000 – 900 ตรงจดุพกัเรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 
 

ภาพท่ี 6 นําหนงัสอืทีค่ดัแยกใสร่ถเขน็เตรยีมขึน้ชัน้หนงัสอื 
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ภาพท่ี 7 เขน็หนงัสอืไปยงัชัน้หนงัสอื 

 

 
 

ภาพท่ี 8  เรยีงหนงัสอืขึน้ชัน้ตามหมวดหมูท่ีต่ดิไว ้
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